二O一三年O三月
办理持因私护照人员赴意大利商务签证须知

 管辖区域：广东、广西、海南，福建省，护照签发地非管辖区域内需提供有效居住证  

 申办途径：由贸促委代收资料递交至广东省外事服务中心申办签证。
一、申请签证必备材料

1. 因私护照原件（有效期半年以上，须复印首页和过往的签证页，持照人签名处有本人签名）；

2. 签证申请表一份（A3纸打印），近6个月内相片二张（规格3.5*4.5cm，免冠白底）；

3. 《声明》及《委托书》各一份；

4. 邀请函原件(由意大利邀请方签发，必须包含以下基本内容：被邀请者的身份、护照号码及工作单位；逗留起止日期及逗留天数；详细逗留目的；承担费用证明，说明谁来负责费用包括医疗费用；保证按签证期满前回中国，而且必须列明相关法律条文)；

5. 意大利公司邀请人的护照清晰的复印件（带签名页）；
6. 商会登记证（C.C.I.A.A，由意大利邀请方出具，近六个月内）；

7. 单位证明原件（由出访人所在公司用英文出具，内容包括：申请人的职务、工龄、月薪、出行原因、出访目的、出访费用、在意大利逗留期间的医疗保险由谁负担和保证继续保留职务等，单位证明要有出访人所在单位负责人签名、盖章，还须注明地址、电话、传真号码）；

8. 营业执照复印件（须加盖公司公章）；

9. 申请人的名片；

10. 医疗保险原件及复印件（保额为三十万元或以上的海外医疗健康保险，保险有效期为机票订单出发/返回时间前后多加2天,共4天）；

11. 申请人身份证及户口簿，居住满半年以上暂住证复印件（户口在领事馆辖区内的申请人不需要）；

12. 个人财产证明（一般提交活期存折原件并有至少近半年以上的银行存取记录，还要提交房产证明、车主证明等。如财产持有人为申请人的配偶，则需提供结婚证公证书）；

13. 往返程机票及酒店订单（不是可撤回的酒店订单或旅行社确认单及类似的证明）。

二、签证所需时间
签证材料递送进意大利签证中心并由其安排面谈时间，面谈结束后算起，三至五个工作日（扣除星期六、日和意大利政府的法定节假日）后可获得申请结果。但是，如遇到申请材料被领事馆保留等情况，签证时间会超过五个工作日。如2年内有获得一次意大利签证或二次申根国家签证或一次申根国家签证及美国/英国签证，可免面谈。

三、收费标准

    签证费用：RMB1380元/人
四、签证注意事项

1. 签证能否批出属于各国主权，所有签证申请获准与否取决于意大利领事馆；

2. 申请人须如实提供和填写各种申请材；

3. 请勿钉申请表和材料，在递交申请时请除去书钉；

4. 签证材料一旦送进意大利领事馆，无论签证申请获准与否，即会产生相应费用，如拒签原因非贸促委因素所致，所收取的服务费恕不退还，意大利事馆收取的签证费，按其规定，如有退还，贸促委将如数退还申请人；
5. 领事馆在审核时，根据需要有可能追加材料。若申请人预先购买了机票而签证未能正常签出，贸促委概不负责
五、办公地址及电话 
深圳市贸促会丽都办事处

罗湖东门南路丽都酒店948A

电话：0755-82186871，黄小姐   传真：0755-83232675
